


Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Категория

заявителя
	Название документа
	Заявитель должен предоставить самостоятельно (Да/Вправе)
	Количество подлинников
	Количество копий
	Способы подачи 
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Юридическое лицо, собственник помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	

	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	-
	1
	
	-

	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	2
	Представитель юридического лица, собственника помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	документ оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации



	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое  помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение

	да
	-
	1
	
	-


	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	3
	Индивидуальный предприниматель, собственник помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое  помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	-
	1
	
	-


	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя, собственника помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту.

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	документ оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации



	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое  помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	-
	1
	
	-


	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	5
	Физическое лицо, собственник помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое  помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	-
	1
	
	-


	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	6
	Представитель физического лица, собственника помещения
	заявление о переводе помещения
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	документ оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации



	
	
	правоустанавливающие документы на переводимое  помещение 
	да
	-
	1
	
	подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии.

Если право на переводимое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	да
	1
	-
	
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	-
	1
	
	-


	
	
	согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	да
	1
	-
	
	-

	
	
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	-

	
	
	план переводимого помещения с его техническим описанием 
	вправе
	-
	1
	
	в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения

	
	
	сведения из единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение
	вправе
	-
	1
	
	если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	Подуслуга «Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Юридическое лицо, собственник помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту.

В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

	2
	Представитель юридического лица, собственника помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту
В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	документ подтверждающий полномочия представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	-

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

	3
	Индивидуальный предприниматель, собственник помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту
В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя, собственника помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту
В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	документ подтверждающий полномочия представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	-

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

	5
	Физическое лицо, собственник помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту
В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

	6
	Представитель физического лица, собственника помещения
	уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
	да
	1
	-
	1) Администрация

2) МФЦ

3) Единый портал

4) Региональный портал
	по форме согласно приложению 8 к Регламенту.
В уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	
	
	документ, подтверждающий личность представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ

	
	
	документ подтверждающий полномочия представителя заявителя
	да
	-
	1
	
	-

	
	
	технический план перепланируемого помещения
	да
	1
	-
	
	в случае перепланировки к уведомлению прилагается технический план перепланируемого помещения, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»


Исполняющий обязанности 

начальника управления ЖКХ и ТЭК

администрации Туапсинского

муниципального округа                                                                                                                                            Е.В. Чернышов
