

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок 

и копий архивных документов»
                                                                       ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Категория заявителя
	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5

	1. Подуслуга: Предоставление архивных справок

	1
	Юридическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел. 

	2
	Индивидуальный предприниматель
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	3
	Физическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение в письменном виде) заявителя с просьбой о 
прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	2. Подуслуга: Предоставление архивных выписок

	1
	Юридическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	2
	Индивидуальный предприниматель
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	3
	Физическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	3. Подуслуга: Предоставление копий архивных документов

	1
	Юридическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных 

статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение 

муниципальной услуги; 

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	2
	Индивидуальный предприниматель
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.

	3
	Физическое лицо
	1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) выявлено несоблюдение установленных 

статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	не предусмотрены
	1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушения в заявлении о предоставлении муниципальной услуги установленных требований, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

4) отсутствие права у заявителя на получение 
муниципальной услуги;

5) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией через архивный отдел.


Начальник архивного отдела

управления делами администрации 

Туапсинского муниципального округа

                                                                                                      Т.А. Коробова
