

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

	№
	Категория заявителя
	Название документа
	Заявитель должен предоставить самостоятельно (Да/

Вправе)
	Количест-во подлин-ников
	Количест-во копий
	Способы подачи 
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Подуслуга: Предоставление архивных справок

	1
	Юридическое лицо
	заявление на выдачу архивной справки 
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ
3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
	да
	-
	1
	
	в случае обращения представителя заявителя

	
	
	трудовая книжка
	да
	-
	1
	
	если запрашиваются сведения о заработной плате, трудовом стаже и других сведениях по документам по личному составу

	
	
	документ, подтверждающий право заявителя на получение архивной справки
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельства о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	2
	Индивидуальный предприниматель


	заявление на выдачу архивной справки
	да
	1
	-


	1) Архивный отдел
2) МФЦ
3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 5 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя



	
	
	трудовая книжка
	да
	-
	1
	
	если запрашиваются сведения о заработной плате, трудовом стаже и других сведениях по документам по личному составу

	
	
	документ, подтверждающий право заявителя на получение архивной справки
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельства о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	3
	Физическое лицо
	заявление на выдачу архивной справки
	да
	1
	-


	1) Архивный отдел
2) МФЦ
3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 5 к Регламенту



	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя



	
	
	трудовая книжка
	да
	-
	1
	
	если запрашиваются сведения о заработной плате, трудовом стаже и других сведениях по документам по личному составу

	
	
	документ, подтверждающий право заявителя на поучение архивной справки
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельства о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	2. Подуслуга: Предоставление архивных выписок 

	1


	Юридическое лицо
	заявление о на выдачу архивной выписки
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 6 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия 

	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	представителя заявителя действовать от имени заявителя
	
	
	
	
	

	
	
	трудовая книжка
	да
	-
	1
	
	если запрашиваются сведения о заработной плате, трудовом стаже и других сведениях по документам по личному составу

	
	
	документы, подтверждающие права заявителя на получение архивной выписки 
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	2


	Индивидуальный предприниматель
	заявление о на выдачу архивной выписки
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 6 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	документы, подтверждающие права заявителя на получение архивной выписки
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	3
	Физическое лицо
	заявление о на выдачу архивной выписки
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 6 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	документы, подтверждающие права заявителя на получение архивной выписки
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	3. Подуслуга: Предоставление копий архивных документов

	1
	Юридическое лицо
	заявление на выдачу архивной копии
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4).Региональный портал

	по форме согласно приложению 7 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	заявителя на получение копий архивных документов
	
	
	
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии

	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	2
	Индивидуальный предприниматель
	заявление на выдачу архивной копии
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4) Региональный портал

	по форме согласно приложению 7 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	документы, подтверждающие права заявителя на получение копий архивных документов
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя

	3
	Физическое лицо
	заявление на выдачу архивной копии
	да
	1
	-
	1) Архивный отдел
2) МФЦ

3) Единый портал
4) Региональный портал

	по форме согласно приложению 7 к Регламенту

	
	
	документы, удостоверяющие личность заявителя 
	да
	-
	1
	
	при подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	
	документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	да
	-
	1
	
	в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя

	
	
	документы, подтверждающие права заявителя на получение копий архивных документов
	да
	-
	1
	
	

	
	
	свидетельство о заключении брака либо справка уполномоченного органа об изменении фамилии
	да
	-
	1
	
	в случае изменения фамилии заявителя


Начальник архивного отдела

управления делами администрации 

Туапсинского муниципального округа

                                                  Т.А. Коробова
