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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования Туапсинский муниципальный округ 
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: _Hlk185704552]«Выдача разрешений на строительство (за исключением 
случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, иными федеральными законами)

Раздел I. Общие положения

[bookmark: Par43]Подраздел 1.1. Предмет регулирования 
административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению администрацией Туапсинского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителем на получение муниципальной услуги является физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии 
с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее - заявитель).
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представитель заявителя).

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю
муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, соответствующим 
признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом предоставляющим 
муниципальную услугу, а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю (представителю заявителя) в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования (далее - профилирование), а также результатом, 
за предоставлением которого обратился заявитель.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 
в соответствии с приложением 1 к Регламенту, исходя из установленных в нем общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинаций признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Туапсинского муниципального округа (https://tuapseregion.ru/) (далее – официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и в государственной информационной системы Краснодарского края «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (http://pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный портал).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений 
на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)».




Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Туапсинского муниципального округа (далее – Администрация).
Администрация предоставляет муниципальную услугу через управление архитектуры и градостроительства Администрации (далее – Управление).
2.2.2.  В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
департаментом по надзору в строительной сфере Краснодарского края;
министерством природных ресурсов Краснодарского края;
ресурсоснабжающие организации;
проектные организации.
2.2.3.  В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ).
Предоставление муниципальной услуги МФЦ осуществляется 
в соответствии с соглашением о взаимодействии с таким МФЦ.
Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии 
с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральным законом № 210-ФЗ), а также с условиями соглашения 
о взаимодействии МФЦ с Администрацией (далее – соглашение 
о взаимодействии).
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
МФЦ может быть принято решение об отказе в приеме заявления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии оснований, предусмотренных настоящим Регламентом).
2.2.4. Администрации запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Подраздел 2.3. Результат предоставления
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства);
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.
2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение 
на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка» является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
с внесенными изменениями;
решение об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство.
2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство» является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
с продлением срока действия разрешения на строительство;
решение об отказе в продлении срока действия разрешения 
на строительство.
2.3.4. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение 
на строительство» является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
с внесенными изменениями;
решение об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство.
2.3.5. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе» является:
документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок; 
решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документе.
2.3.6. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» является:
дубликат документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги;
решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.3.7. Форма разрешения на строительство утверждена приказом министерства строительства и жилищно–коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня 2022 г. № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется 
в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе 
по форме, приведенной в приложении 9 к настоящему Регламенту.
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении 10 к настоящему Регламенту.
Решение об отказе в продлении срока действия разрешение 
на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении 14 
к настоящему Регламенту.
Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документе оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении 11 к настоящему Регламенту.
Решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении 12 к настоящему Регламенту.
2.3.8. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) на бумажном носителе в МФЦ в случае обращения заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в МФЦ;
2) на бумажном носителе в Администрации в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосредственно 
в Администрацию;
3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, если такой способ получения результата муниципальной услуги указан 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
4) в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации, в личном кабинете Единого портала, Регионального портала 
в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством указанных сервисов;
5) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – государственная информационная система градостроительной деятельности);
6) посредством единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 г.   № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов 
и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее – единая информационная система жилищного строительства) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», 
за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Краснодарского края подача заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно 
в Управление.
2.3.9. Результаты предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченным должностным лицом Администрации.
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в Управление.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
1) для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» - не более 5 рабочих дней со дня поступления 
в Администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство;
2) для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав 
на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка» - не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3) для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство» - не более 5 рабочих дней со дня поступления 
в Администрацию заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство;
4) для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» - не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;
5) для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе» - не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе;
6) для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - не более 5 рабочих дней со дня поступления 
в Администрацию заявления о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, в независимости от способа обращения 
за предоставлением муниципальной услуги.
2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта предоставления муниципальной услуги 
и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Регламента.
2.4.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающей перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными правовыми актами для предоставления результата муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в разделе III настоящего Регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги, приводятся 
в качестве приложений к Регламенту.
Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги приводятся в разделе III настоящего Регламента в описаниях вариантов предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещен в разделе III Регламента в описаниях вариантов предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_134]Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе III Регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее
взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно размещается на информационных стендах, официальном сайте Администрации, Едином портале и Региональном портале.

Подраздел 2.9. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения 
заявителя непосредственно в Администрацию или 
многофункциональный центр

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.10. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Для всех вариантов предоставления муниципальной услуги регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или 
в нерабочее время).
2.10.2. Для всех вариантов предоставления муниципальной услуги регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в Администрацию 
по почте, в электронной форме, осуществляется Администрацией в день 
их поступления или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
2.10.3. Для всех вариантов предоставления муниципальной услуги регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в Администрацию 
в выходной, нерабочий день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

Подраздел 2.11. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале, Региональном портале.


Подраздел 2.12. Показатели качества и доступности
муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления 
на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги Регламента, доступности инструментов совершения 
в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, об удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации, Едином портале и Региональном портале. 

Подраздел 2.13. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
1) заключение результата инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
3) заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.13.2. Заявитель вправе представить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных в соответствии с требованиями:
Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг»;
Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении  Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
Заявление либо запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданные в электронной форме, должны быть подписаны простой электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется 
в электронной форме без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.
2.13.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ 
в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.13.4. Администрация при предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ по экстерриториальному принципу не вправе требовать 
от заявителя или МФЦ предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе.
2.13.5. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ).
Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.
2.13.6. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять 
с использованием Единого портала, Регионального портала получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Регионального портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.7. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Единый портал, Региональный портал, государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также единая информационная система жилищного строительства.
2.13.8. От заявителя запрещено требовать:
1) представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Администрации находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанны с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, 
а также в документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтверждающего факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу при первичном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом      7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.13.9. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ 
в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления
муниципальной услуги

3.1.1. Вариантами предоставления данной муниципальной услуги являются:
1) выдача разрешения на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 1);
2) внесение изменений в разрешение на строительство в связи 
с переходом прав на земельный участок, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка (вариант предоставления муниципальной услуги 2);
3) внесение изменений в разрешение на строительство в связи 
с продлением срока действия разрешения на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 3);
4) внесение изменений в разрешение на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 4);
5) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе (вариант предоставления муниципальной услуги 5);
6) выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги (вариант предоставления муниципальной услуги 6).
3.1.2. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Управлением, обратившись с соответствующим заявлением в Администрацию, в том числе 
в электронной форме, либо в МФЦ.
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в упреждающем (проактивном) режиме, 
в соответствии с частью 1 статьей 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ, 
не предусмотрено.

Подраздел 3.2. Профилирования заявителя
 
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем профилирования заявителя. Способы и порядок определения 
и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:
1) посредством опроса в Администрации (для всех вариантов предоставления муниципальной услуги);
2) посредством опроса в МФЦ (для всех вариантов предоставления муниципальной услуги);
3) посредством ответов на вопросы экспертной системы Единого портала, Регионального портала (для всех вариантов предоставления муниципальной услуги), государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий 
в области градостроительной деятельности, а также единой информационной системы жилищного строительства.
3.2.2. На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 1 к Регламенту.

Подраздел 3.3. Описание варианта 1
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство»

3.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства);
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.3.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство.
3.3.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.3.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о выдаче разрешения на строительство 
в Администрацию, в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.3.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 2 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено пунктом 3.3.4.4 Регламента;
5) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций,  указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
[bookmark: Par56]6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
[bookmark: Par63]7) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования 
в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: Par68]9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного 
из домов блокированной застройки;
10) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества,  соглашение 
о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия 
и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
[bookmark: Par77]11) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если 
в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
12) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
[bookmark: Par82][bookmark: Par87]3.3.4.3. Документы, указанные в подпунктах 4-6 и 7 пункта 3.3.4.2 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.
[bookmark: Par94]3.3.4.4. В случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, реконструкции объекта федерального значения, объекта регионального значения или объекта местного значения образуются из земель 
и (или) земельных участков, которые находятся в государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при условии, что такие земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц 
(за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для государственных нужд в соответствии 
с утвержденным проектом планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным законодательством, выдача разрешения 
на строительство такого объекта допускается до образования указанных земельного участка или земельных участков в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденного проекта межевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительного плана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным законодательством схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. В этом случае предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок для выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства 
не требуется. Вместо данных правоустанавливающих документов к заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. В случае, если выдано разрешение на строительство объекта федерального значения, объекта регионального значения, объекта местного значения, строительство, реконструкция которых осуществляются в том числе на земельных участках, подлежащих изъятию для государственных или муниципальных нужд 
в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 
по основаниям, предусмотренным земельным законодательством, указанные строительство, реконструкция не допускаются до прекращения 
в установленном земельным законодательством порядке прав третьих лиц 
на такие земельные участки в связи с их изъятием для государственных или муниципальных нужд.
3.3.4.5. В заявлении о выдаче разрешения на строительство указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения об объекте;
3) сведения о земельном участке.
3.3.4.6. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено пунктом 3.3.4.4 Регламента;
2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения 
на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
4) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: Par70]6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
[bookmark: Par71]7) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона 
с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
[bookmark: Par84]9) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора,  копия решения 
о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
3.3.4.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
о выдаче разрешения на строительство, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.3.4.8. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.3.4.2 и 3.3.4.6 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.3.4.9. Заявление о выдаче разрешения на строительство и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости 
и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
3.3.4.10. МФЦ обеспечивается возможность приема заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.3.4.11. Заявление о выдаче разрешения на строительство и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые 
в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.3.4.12. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления и документов являются:
1) в ходе личного приема непосредственно в Администрации или 
в МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.3.4.13. Специалист, осуществляющий прием документов:
устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.3.4.12 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении о выдаче разрешения на строительство 
и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать 
их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.3.4.16 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.3.4.16 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов  с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его и передает 
на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции заявление о выдаче разрешения 
на строительство направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче разрешения 
на строительство.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.3.4.14. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме заявления о выдаче разрешения на строительство либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение заявления о выдаче разрешения 
на строительство, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ (далее – документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием заявления, автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявление о выдаче разрешения на строительство и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ заявлений и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление о выдаче разрешения на строительство и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Администрацию из МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г.                  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.3.4.15. В целях подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи 
в единой системе идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.3.4.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении муниципальной услуги не относится 
к компетенции Администрации;
[bookmark: P253]неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале;
[bookmark: P254][bookmark: P255]представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
[bookmark: P256]представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
[bookmark: P257]представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
[bookmark: P258][bookmark: P259]выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.4.17. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.3.4.18. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.3.5. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие».
3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 3.3.4.6 Регламента.
Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления в целях проверки достоверности представленных заявителем сведений, установления соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и выявления наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги осуществляет формирование 
и направление запросов о представлении документов, указанных в пункте 3.3.4.6 Регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующие органы, в распоряжении которых находятся документы и (сведения):
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено пунктом 3.3.4.4 Регламента  в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций,  указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение  в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю;
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения 
на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка – 
в Управлении;
4) в проектных организациях – результаты инженерных изысканий 
и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии 
с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
5) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
в департаменте по надзору в строительной сфере Краснодарского края;
6) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – в министерстве природных ресурсов Краснодарского края;
7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – в проектных организациях;
8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) – Управление;
9) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации – 
в Управлении;
10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона 
с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению – в Управлении;
11) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения 
о комплексном развитии территории – в Управлении.
3.3.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом № 210-ФЗ. Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде 
по факсу либо посредством курьера. 
Подготовленные межведомственные запросы направляются специалистом Управления, ответственным за рассмотрение заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных 
в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия, либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Администрации, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
3.3.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами Краснодарского края.
3.3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления в Администрации.
3.3.5.5. Результатом административной процедуры является получение 
в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), указанных в пункте 3.3.4.6 Регламента, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.6. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного заявления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.6.2 Регламента, а также осуществляет следующие действия:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;
2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии 
с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
3.3.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
[bookmark: P271][bookmark: P273]1) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) несоответствие представленных документов требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка;
3) несоответствие представленных документов в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);
4) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;
[bookmark: P274]5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
[bookmark: P275][bookmark: P276]6) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории 
(за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), 
в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой Администрацией принято решение о комплексном развитии территории. Отсутствие приложенного к заявлению о выдаче разрешения на строительство решения, указанного в подпункте 8 пункта 3.3.4.6 Регламента, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство;
7) несоответствие проектной документации очередности планируемого развития территории, предусмотренной проектом планировки территории.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
[bookmark: _Hlk185727913]3.3.6.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.6.2 настоящего Регламента специалист Управления, ответственный 
за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в выдаче разрешения 
на строительство и передает на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.3.6.4. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения 
на строительство предусмотренных пунктом 3.3.6.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект разрешения на строительство 
по форме, утвержденной приказом министерства строительства и жилищно–коммунального хозяйства Российской Федерации  от 3 июня 2022 г. № 446/пр «Об утверждении формы разрешения» на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», и передает на согласование и подписание главе Туапсинского муниципального округа.
Специалист Управления, ответственный за рассмотрения заявления, направляет в отдел обеспечения градостроительной деятельности Управления сведения о разрешении на строительство для включения в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Краснодарского края, за исключением случаев, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, содержат сведения, составляющие государственную тайну.
3.3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.6. Результатом административной процедуры является: подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации разрешение 
на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения 
на строительство.
3.3.7. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.3.7.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.3.7.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.3.7.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3.7.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.3.7.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.3.7.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.3.7.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.4. Описание варианта 2
предоставления муниципальной услуги 
«Внесение изменений в разрешение на строительство 
в связи с переходом прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка»

3.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
с внесенными изменениями;
решение об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство.
3.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользование недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений 
в разрешение на строительство.
3.4.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.4.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с уведомлением о переходе прав на земельный участок, права пользование недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство в Администрацию, 
в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права 
на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке 
в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.
[bookmark: Par211]В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.
[bookmark: Par215]В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 
в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках 
на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, 
с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации). Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один 
из образованных земельных участков (за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных 
с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением 
на строительство.
3.4.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользование недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений 
в разрешение на строительство (далее – уведомление) по форме согласно приложению 3 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.4.4.3. В уведомлении указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения о разрешении на строительство;
3) основания для внесения изменений.
3.4.4.4. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки 
в случае, указанном в абзаце 2 пункта 3.4.4.1 Регламента.
В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов обязан представить заявитель;
2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных абзацами 3 и 4 пункта 3.4.4.1 Регламента, если 
в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном абзацем 4 пункта 3.4.4.1 Регламента;
[bookmark: Par226]4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном абзацем 5 пункта 3.4.4.1 Регламента.
3.4.4.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
о выдаче разрешения на строительство, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.4.4.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.4.4.2 и 3.4.4.4 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.4.4.7. Уведомление и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.4.4.8. МФЦ обеспечивается возможность приема уведомления 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.4.4.9. Уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, 
в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи».
3.4.4.10. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче уведомления и документов являются:
1) в ходе личного приема непосредственно в Администрации или 
в МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.4.4.11. Специалист, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.4.4.10 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в уведомлении сведения и данные 
в представленных документах;
выявляет наличие в уведомлении и документах исправлений, которые 
не позволяют однозначно истолковать их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.4.4.14 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.4.4.14 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов  с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием уведомления, 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием уведомления, регистрирует его и передает на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции, уведомление, направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления ответственного за рассмотрение уведомления.
Уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.4.4.12. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме уведомления либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение уведомления, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, 
а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы уведомления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием уведомления, автоматически регистрирует уведомление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, уведомление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ уведомления и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) уведомление 
и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы уведомления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление уведомления в Администрацию из МФЦ осуществляется 
с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г. № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.4.4.13. В целях подачи уведомления в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование уведомления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи уведомления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы уведомления.
Форматно-логическая проверка сформированного уведомления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании уведомления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию уведомления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении уведомления и документов с указанием входящего регистрационного номера уведомления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.4.4.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
уведомление не относится к компетенции Администрации;
неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе 
в интерактивной форме на Едином портале, Региональном портале;
представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Не допускается отказ в приеме уведомления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.4.4.15. Регистрация уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в день их поступления в Администрацию или на следующий рабочий день 
(в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.4.4.16. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.4.5. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие».
3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 3.4.4.4 Регламента.
Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации уведомления в целях проверки достоверности представленных заявителем сведений, установления соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и выявления наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет формирование 
и направление запросов о представлении документов, указанных в пункте 3.4.4.4 Регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующие органы, в распоряжении которых находятся документы и (сведения):
1) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в абзаце 2 пункта 3.4.4.1 Регламента  в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю;
2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных абзацами 3 и 4 пункта 3.4.4.1 Регламента – в управлении имущественных отношений Администрации;
3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном абзацем 4 пункта 3.4.4.1 
Регламента – в Управлении;
4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном абзацем 5 пункта 3.4.4.1 Регламента – в Федеральном органе управления государственным фондом недр.
3.4.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом № 210-ФЗ. Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде 
по факсу либо посредством курьера. 
Подготовленные межведомственные запросы направляются специалистом Управления, ответственным за рассмотрение уведомления 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия, либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Администрации, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
3.4.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами Краснодарского края.
3.4.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации уведомления в Администрации.
3.3.5.5. Результатом административной процедуры является получение 
в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), указанных в пункте 3.4.4.4 Регламента, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.4.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного уведомления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.4.6.2 Регламента.
3.4.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие в уведомлении реквизитов документов, предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 3.4.4.4 Регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок;
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном абзацем 4 пункта 3.4.4.1 Регламента. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления;
4) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном абзацем 4 пункта 3.4.4.1 Регламента.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
3.4.6.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.4.6.2 настоящего Регламента, специалист Управления, ответственный 
за рассмотрение, уведомления подготавливает проект решения об отказе 
во внесении изменений в разрешение на строительство и передает 
на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.4.6.4. При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений 
в разрешение на строительство предусмотренных пунктом 3.4.6.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение уведомления, вносит изменения в разрешение на строительство и передает на согласование 
и подписание главе Туапсинского муниципального округа.
Специалист Управления, ответственный за рассмотрения уведомления, направляет в отдел обеспечения градостроительной деятельности Управления сведения о внесении изменений в разрешение на строительство для включения в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Краснодарского края, за исключением случаев, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, содержат сведения, составляющие государственную тайну.
3.4.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.6.6. Результатом административной процедуры является подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации разрешение 
на строительство с внесенными в него изменениями или решения об отказе 
во внесении изменений в разрешение на строительство.
3.4.7. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.4.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.4.7.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.4.7.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.4.7.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.4.7.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.4.7.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.4.7.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.4.7.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.4.7.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.7.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.4.7.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.5. Описание варианта 3
предоставления муниципальной услуги 
«Внесение изменений в разрешение на строительство в связи 
с продлением срока действия разрешения на строительство»

3.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
(с продлением срока действия разрешения на строительство);
решение об отказе в продлении срока действия разрешения 
на строительство.
3.5.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с продлением срока действия разрешения на строительство.
3.5.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.5.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство в Администрацию, в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.5.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 4 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.5.4.3. В заявлении о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения о разрешении на строительство.
3.5.4.4. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка.
3.5.4.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.5.4.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.5.4.2 и 3.5.4.5 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.5.4.7. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия разрешения на строительство 
и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии; 
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства, за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
3.5.4.8. МФЦ обеспечивается возможность приема заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.5.4.9. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия разрешения на строительство 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в том числе 
с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются 
в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.5.4.10. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления и документов являются:
1) в ходе личного приема непосредственно в Администрации или 
в МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.5.4.11. Специалист, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.5.4.10 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.5.4.14 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.5.4.14 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов  с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его и передает 
на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции, заявление о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления, ответственного за рассмотрение заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.5.4.12. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ  и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, 
а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием заявления, автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ заявлений и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Администрацию из МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г.                  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.5.4.13. В целях подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию 
с использованием учетной записи в единой системе идентификации 
и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 
и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.5.4.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении муниципальной услуги не относится 
к компетенции Администрации;
неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале;
представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.5.4.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.5.4.16. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.5.5. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие».
3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 3.5.4.4 Регламента.
Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления в целях проверки достоверности представленных заявителем сведений, установления соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и выявления наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет формирование 
и направление запросов о представлении документов, указанных в пункте 3.5.4.4 Регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующие органы, в распоряжении которых находятся документы и (сведения):
правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории – в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю.
3.5.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом № 210-ФЗ. Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде 
по факсу либо посредством курьера. 
Подготовленные межведомственные запросы направляются специалистом Управления, ответственным за рассмотрение заявления 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных 
в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия, либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Администрации, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
3.5.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами Краснодарского края.
3.5.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления в Администрации.
3.5.5.5. Результатом административной процедуры является получение 
в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), указанных в пункте 3.5.4.4 Регламента, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.6. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.5.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного заявления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.5.6.2 Регламента.
3.5.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) наличие у Администрации информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, федерального государственного земельного контроля (надзора) (далее - государственный земельный надзор) или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии 
с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство. В этом случае Администрация обязана запросить такую информацию 
в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
2) подача заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия разрешения 
на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
3.5.6.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.5.6.2 настоящего Регламента специалист Управления ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство 
и передает на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.5.6.4. При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство предусмотренных пунктом 3.5.6.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, вносит изменения в разрешение 
на строительство и передает на согласование и подписание главе Туапсинского муниципального округа.
Специалист Управления, ответственный за рассмотрения заявления, направляет в отдел обеспечения градостроительной деятельности Управления сведения о внесении изменений в разрешение на строительство для включения в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Краснодарского края, за исключением случаев, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, содержат сведения, составляющие государственную тайну.
3.5.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.6.6. Результатом административной процедуры является: подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации разрешение 
на строительство с внесенными в него изменениями или решение об отказе 
в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.5.7. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.5.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.5.7.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.3.7.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.5.7.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.5.7.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.5.7.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.5.7.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.5.7.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.6. Описание варианта 4
предоставления муниципальной услуги 
«Внесение изменений в разрешение на строительство»

3.6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства) 
(с внесенными изменениями);
решение об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство.
3.6.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.
3.6.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.6.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о внесении изменений в разрешение 
на строительство в Администрацию, в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.6.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
по форме согласно приложению 5 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено пунктом 3.3.4.4 Регламента;
5) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций,  указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
7) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования 
в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного 
из домов блокированной застройки;
10) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества,  соглашение 
о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия 
и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
11) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если 
в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
12) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
3.6.4.3. Документы, указанные в подпунктах 4-6 и 7 пункта 3.6.4.2 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.
3.6.4.4. В заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения об объекте;
3) сведения о ранее выданном разрешении на строительство;
4) сведения о земельном участке.
3.6.4.5. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций,  указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения 
на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
5) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
8) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона 
с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
10) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора,  копия решения 
о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
3.6.4.6. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
о внесении изменений в разрешение на строительство, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.6.4.7. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.6.4.2 и 3.6.4.5 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.6.4.8. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.6.4.9. МФЦ обеспечивается возможность приема заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.6.4.10. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в том числе 
с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются 
в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.6.4.11. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления и документов являются:
1) в ходе личного приема непосредственно в Администрации или 
в МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.6.4.12. Специалист, осуществляющий прием документов:
устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.6.4.11 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении о внесении изменений в разрешение 
на строительство и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.6.4.15 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.6.4.15 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов  с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его и передает 
на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции, заявление о внесении изменений 
в разрешение на строительство, направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления ответственного за рассмотрение заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.6.4.13. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, 
а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием заявления, автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявление о выдаче разрешения на строительство и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ заявлений и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Администрацию из МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г.                  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.6.4.14. В целях подачи заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию 
с использованием учетной записи в единой системе идентификации 
и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы о внесении изменений в разрешение на строительство. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.6.4.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении муниципальной услуги не относится 
к компетенции Администрации;
неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале;
представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.6.4.16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.6.4.17. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.6.5. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие».
3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 3.6.4.5 Регламента.
Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления в целях проверки достоверности представленных заявителем сведений, установления соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и выявления наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет формирование 
и направление запросов о представлении документов, указанных в пункте 3.6.4.5 Регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующие органы, в распоряжении которых находятся документы и (сведения):
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка - в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией 
по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение – в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю;
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения 
на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка – 
в Управлении;
4) в проектных организациях - результаты инженерных изысканий 
и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии 
с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный 
в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
5) положительное заключение экспертизы проектной документации 
(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – 
в департаменте по надзору в строительной сфере Краснодарского края;
6) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – 
в министерстве природных ресурсов Краснодарского края;
7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – в проектных организациях;
8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) - Управление;
9) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации – 
в Управлении;
10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона 
с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению – в Управлении;
11) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения 
о комплексном развитии территории – в Управлении.
3.6.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом № 210-ФЗ. Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде 
по факсу либо посредством курьера. 
Подготовленные межведомственные запросы направляются специалистом Управления, ответственным за рассмотрение заявления 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных 
в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия, либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Администрации, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
3.6.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми 
в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами Краснодарского края.
3.6.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления в Администрации.
3.6.5.5. Результатом административной процедуры является получение 
в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), указанных в пункте 3.6.4.5 Регламента, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.6. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.6.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного заявления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.6.6.2 Регламента, а также осуществляет следующие действия:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии 
с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
3.6.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 3.6.4.2 Регламента;
2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 
в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка 
в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство. В случае представления для внесения изменений 
в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;
3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, 
в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений 
в разрешение на строительство.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
3.6.6.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.6.6.2 настоящего Регламента специалист Управления, ответственный 
за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе во внесении изменений в разрешении на строительство и передает на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.6.6.4. При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений 
в разрешении на строительство предусмотренных пунктом 3.6.6.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, вносит изменение в разрешение 
на строительство и направляет на согласование и подписание главе Туапсинского муниципального округа. 
Специалист Управления, ответственный за рассмотрения заявления, направляет в отдел обеспечения градостроительной деятельности Управления сведения о внесении изменений в разрешении на строительство для включения в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Краснодарского края, за исключением случаев, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, содержат сведения, составляющие государственную тайну.
3.6.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.6.6. Результатом административной процедуры является: подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации разрешение 
на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения 
на строительство.
3.6.7. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.6.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.7.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.6.7.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.6.7.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.7.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.6.7.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.6.7.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.6.7.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.6.7.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.6.7.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.7.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.7.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.7. Описание варианта 5
предоставления муниципальной услуги
«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе»
	
3.7.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок; 
решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.7.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги.
3.7.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
Административная процедура межведомственное информационное взаимодействие в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.7.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.7.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги в Администрацию, в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности 
с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, 
а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.7.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.7.4.3. В заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения о ранее выданном разрешении на строительство, содержащем опечатку и (или) ошибку;
3) обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство.
3.7.4.4. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.
3.7.4.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.7.4.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.7.4.2 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.7.4.7. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги 
и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.7.4.8. МФЦ обеспечивается возможность приема заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.7.4.9. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в том числе 
с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.7.4.10. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления и документов являются:
1) в ходе личного приема непосредственно в Администрации или в МФЦ - посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.7.4.11. Специалист, осуществляющий прием документов:
устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.7.4.10 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.7.4.14 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.7.4.14 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов 
с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его и передает 
на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.7.4.12. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, 
а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием заявления, автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги 
и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ заявлений и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Администрацию из МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г.                  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.7.4.13. В целях подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.7.4.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении муниципальной услуги не относится 
к компетенции Администрации;
неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале;
представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.7.4.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.7.4.16. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.7.5. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.7.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного заявления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7.5.2 Регламента.
3.7.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) 
на получение муниципальной услуги;
представление документов в ненадлежащий орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
3.7.5.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.7.5.2 настоящего Регламента, специалист Управления, ответственный 
за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.7.5.4. При отсутствии оснований для отказа во внесении исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги предусмотренных пунктом 3.7.5.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги, вносит исправление 
в результат предоставления муниципальной услуги и направляет 
на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
При внесении исправлений в разрешении на строительство указывается дата последнего принятия решения о внесении изменений в разрешение 
на строительство. Дата разрешения на строительство не изменяется.
Специалист Управления, ответственный за рассмотрения заявления, направляет в отдел обеспечения градостроительной деятельности Управления сведения об исправлении в разрешении на строительство для включения 
в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Краснодарского края, за исключением случаев, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, содержат сведения, составляющие государственную тайну.
3.7.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня с даты получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.5.6. Результатом административной процедуры является: подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации разрешение 
на строительство с внесёнными в него исправлениями или решение об отказе 
в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.7.6. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.7.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.7.6.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.7.6.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.7.6.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.7.6.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.7.6.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.7.6.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.7.6.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.7.6.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.7.6.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.7.6.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.7.6.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.8. Описание варианта 6
предоставления муниципальной услуги
«Выдача дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги»

3.8.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
дубликат документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги;
решение об отказе в выдаче дубликата документа разрешения 
на строительство.
3.8.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.8.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
Административная процедура межведомственное информационное взаимодействие в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
Приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Получение дополнительных сведений от заявителя в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления не предусмотрено.
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрено.
Решение о предоставлении муниципальной услуги распределение 
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.
3.8.4. Описание административной процедуры «Прием запроса 
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
3.8.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги 
в Администрацию, в Администрацию через МФЦ, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, а также для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик» с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.8.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги по форме согласно приложению 7 к Регламенту;
2) документ удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.8.4.3. В заявлении о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, указывается:
1) сведения о застройщике;
2) сведения о ранее выданном разрешении на строительство.
3.8.4.4. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.
3.8.4.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги представляемые в электронной форме, направляются 
в следующих форматах:
xml - для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.
zip, rar - для сжатых документов в один файл;
sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3.8.4.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.8.4.2 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые после сверки ему возвращаются.
Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
3.8.4.7. Заявление о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги направляются заявителем (представителем заявителя):
1) непосредственно в Администрацию;
2) через МФЦ в Администрацию, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
3.8.4.8. МФЦ обеспечивается возможность приема заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии.
3.8.4.9. Заявление о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые 
в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона                     от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.8.4.10. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при подаче заявления и документов являются:
в ходе личного приема непосредственно в Администрации или в МФЦ – посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ;
2) при направлении по почте документ, удостоверяющий личность заявителя, паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность, заверенный в установленном законодательстве порядке;
3) с использованием Единого портала или Регионального портала посредством: 
Единой системой идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с Единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3.8.4.11. Специалист, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя в соответствии с пунктом 3.8.4.10 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
при установлении фактов, указанных в пункте 3.8.4.14 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению;
сличает копии документов с их с оригиналами, после чего ниже реквизита документа «Подпись», проставляет заверительную надпись «Копия верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований, указанных в пункте 3.8.4.14 настоящего Регламента, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов 
с указанием их перечня и даты их получения. 
Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству Администрации.
Специалист Администрации, ответственный за прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его и передает 
на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции, заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги направляется в Управление для рассмотрения.
Уполномоченное должностное лицо Управления назначает специалиста Управления ответственного за рассмотрение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.8.4.12. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ работник МФЦ при приеме заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги либо комплексного запроса:
устанавливает личность заявителя посредством предъявления 
им паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;
проверяет правильность составления комплексного запроса, а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
осуществляет прием и заполнение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;
проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1-3.1, 7-9.1, 11-13, 15 и 17-19 части 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ (далее – документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ 
в Администрацию.
Работник МФЦ, ответственный за прием заявления, автоматически регистрирует заявление в электронной базе данных и выдает расписку 
в получении документов заявителю.
Администрация обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Администрация обеспечивает регистрацию документов без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 
в электронном виде, заявление о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги направляются МФЦ в Администрацию на бумажных носителях.
Направление МФЦ заявлений и документов в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
их получения.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии 
с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Администрацию.
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Администрацию из МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 г.                  № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
3.8.4.13. В целях подачи заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги 
в электронном виде посредством Единого портала, Регионального портала заявителям требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи 
в единой системе идентификации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале.
Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале, Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов 
с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием 
их объема.
3.8.4.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении муниципальной услуги не относится 
к компетенции Администрации;
неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале;
представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.8.4.15. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления 
в Администрацию или на следующий рабочий день (в случае поступления документов после 16:00 часов или в нерабочее время).
3.8.4.16. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.8.5. Описание административной процедуры «Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги».
3.8.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Специалист Управления проводит анализ представленного заявления 
и документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.8.5.2 Регламента.
3.8.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемый документ;
2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 3.8.4.2 Регламента;
3) отсутствие в Администрации, указанного разрешения 
на строительство.
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
и Региональном портале.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
в судебном порядке.
3.8.5.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.8.5.2 настоящего Регламента, специалист Управления, ответственный 
за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в выдаче дубликата разрешения 
на строительство и передает его в порядке делопроизводства на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
После подписания уполномоченным должностным лицом Администрации осуществляется регистрация решения об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.
3.8.5.4. При отсутствии оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство предусмотренных пунктом 3.8.5.2 Регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, осуществляет подготовку дубликата разрешения 
на строительство и передает на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу Администрации.
3.8.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня с даты получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.8.5.6. Результатом административной процедуры является подготовка дубликата разрешения на строительство либо решения об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.
3.8.6. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги».
3.8.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста Управления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8.6.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в Управлении;
2) через МФЦ;
3) с использованием Единого портала, Регионального портала;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 
в подпунктах 1-4 настоящего пункта Регламента, с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в Управление.
3.8.6.3. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.8.6.4. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверяющего его полномочия;
3) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа;
4) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8.6.5. При обращении за предоставлением муниципальной услугой через МФЦ, Администрация с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет заверенный уполномоченным должностным лицом Администрации результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности в Администрации, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги, направляется Администрацией в МФЦ, на бумажных носителях.
3.8.6.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю (представителю заявителя) документов, полученных от Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 рабочего дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.8.6.7. Работник МФЦ при выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) 
на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, полученный от Администрации.
3.8.6.8. Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.8.6.9. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством использования Единого портала, Регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, единой информационной системы жилищного строительства в форме электронного документа.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в Управление с документом, удостоверяющим личность (в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полномочия заявителя).
3.8.6.10. Максимальный срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.6.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8.6.12. МФЦ обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами, муниципальными служащими положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

[bookmark: P568]Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов 
и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Туапсинского муниципального округа, заместителем главы Администрации.
Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Краснодарского края и нормативных правовых актов Администрации;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.







Подраздел 4.3. Ответственность должностных, муниципальных
служащих, специалистов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и принимаются меры 
по устранению нарушений.
4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, 
и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов Туапсинского муниципального округа, а также положений настоящего Регламента.
Проверка также может проводится по конкретному обращению гражданина или юридического лица.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
Граждане и юридические лица могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации 
о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.



Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их
праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом, муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Органы, организации и должностные 
лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, 
которым может быть направлена жалоба заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалобы на решения, принятые Администрацией, заместителем главы Администрации, координирующим работу уполномоченного органа, подается заявителем на имя главы Туапсинского муниципального округа.
5.2.2. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих подаются главе Туапсинского муниципального округа, заместителю главы Администрации, координирующему работу уполномоченного органа, руководителю уполномоченного органа.
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.
5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением администрации муниципального образования Туапсинский муниципальный округ Краснодарского края                            от 7 февраля 2025 г. № 110 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Туапсинского муниципального округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих».
5.2.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются Порядком подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, 
их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра, утвержденным постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) исполнительных органов Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра».

Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 
с использованием Единого Портала, 
Портала Краснодарского края

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, 
на официальном сайте Администрации, в МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, органа, участвующего в предоставлении
муниципальной услуги, МФЦ, а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в процессе предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, 
их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра»;
постановление администрации муниципального образования Туапсинский муниципальный округ Краснодарского края от 7 февраля 2025 г. № 110 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) администрации Туапсинского муниципального округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих».



Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный архитектор
Туапсинского муниципального округа					М.В. Воронков
































Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ПЕРЕЧЕНЬ
общих признаков заявителей, а также комбинации значений
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги


	Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

	№ п/п
	Общие признаки
	Категории заявителей

	1
	2
	3

	1.
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
1) физические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности;
2) юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности;
3) представитель заявителя.
	Категории, указанные в подразделе 1.2 настоящего Регламента

	Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Комбинации признаков
	Вариант предоставления муниципальной услуги

	1.
	Заявителем является физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Выдача разрешения на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 1)


	2.
	Заявителем является физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка (вариант предоставления муниципальной услуги 2)

	
3
	Заявителем на получение муниципальной услуги является физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 3)

	4
4
	Заявителем на получение муниципальной услуги является физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Внесение изменений в разрешение на строительство (вариант предоставления муниципальной услуги 4)

	
5.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)», по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном ранее результате предоставления муниципальной услуги документе (вариант  предоставления муниципальной услуги 5)

	6.
	Заявители, ранее получившие муниципальную услугу «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)», обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги (вариант  предоставления муниципальной услуги 6)


			


Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа					М.В. Воронков










Приложение 2
[bookmark: _Hlk185707325]к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» 


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

«____» _______________20___ г.



_________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
_________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство.


1. Сведения о застройщике

	1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	1.2. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения об объекте

	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	2.2
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)
	

	1. Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка)
	

	3.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	



При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1
	2
	3
	4

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке     территории),     реквизиты 
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	
	

	2
	Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение на строительство объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения)
	
	

	3
	Положительное заключение экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	

	4
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	



Приложение:_____________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	[bookmark: _Hlk185713664]направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрации либо в МФЦ, расположенный по адресу: ___________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности
	

	Указывается один из перечисленных способов





_____________                                      __________________________________
       (подпись)                                                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков
























Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» 


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка 
в целях внесения изменений в разрешение на строительство

	УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка 
в целях внесения изменений в разрешение на строительство


«____» _______________20___ г.


___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике

	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая)
Разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	1. Основания внесения разрешения на строительство

	3.1
	В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство
	

	3.1.1
	Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков (указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления)
	

	3.2
	В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство
	

	3.2.1
	Реквизиты градостроительного плана земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)
	

	3.2.2
	Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления)
	

	3.3
	В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство
	

	3.3.1
	Реквизиты решения о предоставлении права пользования недрами
 (указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)
	

	3.3.2
	Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)
	

	3.4
	В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство
	

	3.4.1
	Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)
	



Приложение: ____________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________
_________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	[bookmark: _Hlk185714136]направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: ________________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




______________                                      __________________________________
      (подпись)                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия 
разрешения на строительство

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия 
разрешения на строительство

«____» _______________20___ г.

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на ___________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	

	
	



Приложение: _____________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________
_________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	[bookmark: _Hlk185715671]направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: _________________________________
________________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



______________                                      __________________________________
      (подпись)                                                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков



Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о внесении изменений в разрешение на строительство


	ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство


«____» _______________20___ г.


___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

1. Сведения о застройщике

	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения об объекте

	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	2.2
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)
	

	1. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа


	
	
	
	

	1. Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка)
	

	3.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	



При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:




	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1

	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением  случаев,    при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	

	


	2
	Положительное заключение экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	

	3
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	



Приложение: ____________________________________________________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________
_________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: ___________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




______________                                      __________________________________
      (подпись)                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков




























Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном ранее результате предоставления
муниципальной услуги документе

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном ранее результате предоставления
муниципальной услуги документе

    «____» ____________ 20 ___ г.


___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство.
1.  Сведения о застройщике

	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая)
Разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3.Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство
	3.1.
	Данные (сведения), указанные в разрешении на строительство
	Данные (сведения), которые необходимо указать в разрешении на строительство
	Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения на строительство

	
	
	
	



Приложение:__________________________________________________________________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________
__________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: _________________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



______________                                       __________________________________
          (подпись)                                                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)





Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков
Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги


	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного 
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги


«____» ____________ 20 ___ г.

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	

	1. Сведения о выданном разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая)
разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Приложение: _____________________________________________________
___________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________
__________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: _________________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




______________                                      __________________________________
        (подпись)                                                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков






Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в приеме документов

	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство» Вам отказано по следующим основаниям:________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указывает основания для отказа в приеме документов)

Дополнительно информируем: _____________________________________ ___________________________________________________________________. (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

________________            ____________        ______________________________
       (должность)                                           (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)





Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				          М.В. Воронков
Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в выдаче разрешения на строительство


	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство от ________________ № _______________ принято решение 
                                                             (дата и номер регистрации)
об отказе в выдаче разрешения на строительство:________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(основания для отказа в выдаче разрешения на строительство)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

________________            ____________        ______________________________
         (должность)                                        (подпись)                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)




«____»_________ 20__ г.






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков



























Приложение 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство


	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)
_____________________________________________________________________________________________


по результатам рассмотрения ________________________________________ от _________________ № _______________ принято решение об отказе во 
                (дата и номер регистрации)
внесении изменений в разрешение на строительство, по следующим основаниям: ________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться с ________________________________
_______________________________________________________________ после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)


________________            ____________        ______________________________
       (должность)                                        (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии)



«____» _________ 20__ г.






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации  
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков

























Приложение 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документе


	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документе 

«____» ____________ 20 ___ г.

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство 
от ______________№_____________ принято решение об отказе во внесении
                (дата и номер регистрации)
исправлений и разрешение на строительство.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная 
дополнительная информация при наличии)


________________            ____________        ______________________________
         (должность)                                       (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)



«____» _________ 20__ г.







Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков






















Приложение 12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство


	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство


«____» ____________ 20 ___ г.


___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство от ______________№_________________ принято решение об
                  (дата и номер регистрации)
отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)


________________            ____________        ______________________________
          (должность)                                        (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии)




«____» _________ 20__ г.






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков






















Приложение 13
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявления о внесении
 изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, уведомления о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка без рассмотрения

	ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с необходимостью
продления срока действия разрешения на строительство,
уведомления о переходе прав на земельный участок, права
пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

   «____» ____________ 20 ___ г.


___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений
___________________________________________________________________
на строительство орган местного самоуправления)


Прошу оставить _______________________________________________
от _________________ №_______________ без рассмотрения.

1. Сведения о застройщике
	0. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
	

	0. Сведения о юридическом лице

	1.2.1
	Полное наименование 
	

	1.2.2
	ОГРН
	

	1.2.3
	ИНН
	



Приложение: _____________________________________________________
__________________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________
_________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в МФЦ, расположенный по адресу: _________________________________
_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
_______________________________________________________________

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



______________                                      __________________________________
          (подпись)                                                                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				        М.В. Воронков


Приложение 14
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»



ФОРМА РЕШЕНИЯ
об отказе в продлении срока действия 
разрешения на строительство


	Кому _________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________________________
застройщика, ИНН, ОРН – для юридического лица)
___________________________________
(почтовый индекс и адрес)
___________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в продлении срока действия 
разрешения на строительство

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство)
________________________________________________________________


по результатам рассмотрения _________________________________________ от ________________ № _____________ принято решение об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство, по следующим основаниям: ________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться с ________________________________
_______________________________ после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ___________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная 
дополнительная информация при наличии)


________________            ____________        ______________________________
         (должность)                                        (подпись)                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)



«____» _________ 20__ г.






Начальник управления архитектуры 
и градостроительства – главный 
архитектор администрации 
Туапсинского муниципального округа				          М.В. Воронков






