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	Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования Туапсинский муниципальный округ
Краснодарского края 
от 03.03.2025 № 274




                     

	Порядок
приема и регистрации заявлений о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков 
в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, и снятии с такого учета граждан, имеющих трех и более детей,
 в администрации Туапсинского муниципального округа 





1. Настоящий Порядок приема и регистрации заявлений о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, и снятии с такого учета граждан, имеющих трех и более детей, в администрации Туапсинского муниципального округа (далее - Порядок) разработан во исполнение части 8 статьи 3 и части 4 статьи 5 Закона Краснодарского края от 26 декабря 2014 г. № 3085-КЗ             «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности».
2. Заявление гражданина, имеющего трех и более детей, о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, или снятии с такого учета (далее - заявление) с приложением необходимых документов подается на имя главы Туапсинского муниципального округа на бумажном носителе непосредственно в администрацию Туапсинского муниципального округа (далее - Администрация) при личном обращении или посредством почтовой связи; на бумажном носителе при личном обращении в любой из филиалов государственного автономного учреждения Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»; посредством использования «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый Портал), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Портал Краснодарского края).
3. Регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется в день их поступления.
Регистрация заявления и прилагаемых документов, поступивших в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых документов, поданных в том числе посредством Единого Портала, Портала Краснодарского края, не может превышать 15 минут.
4. Сотрудник управления ЖКХ и ТЭК администрации Туапсинского муниципального округа (далее - Управление), ответственный за прием заявления и документов, передает заявление с приложением необходимых документов в общий отдел управления делами Администрации на регистрацию.
Специалист общего отдела управления делами Администрации регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы представленные заявителем, и передает на резолюцию уполномоченному должностному лицу Администрации.
После наложения резолюции, заявление и документы, представленные заявителем, передаются в Управление на рассмотрение.
5. При получении заявления с наложенной резолюцией ответственный сотрудник Управления вносит сведения в электронный журнал постановки заявителей на учет, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, и снятии с такого учета граждан, имеющих трех и более детей, в администрации Туапсинского муниципального округа (далее – Журнал учета) (приложение),    с указанием даты и времени приема заявления. 


Начальник управления ЖКХ и ТЭК 
администрации Туапсинского 
муниципального округа                                                                        Д.В. Дацишин
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	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Порядку приема и регистрации заявлений о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, и снятии с такого учета граждан, имеющих трех и более детей, в администрации Туапсинского муниципального округа 


	ЖУРНАЛ
постановки заявителей на учет, в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального 
жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, 
и снятии с такого учета граждан, имеющих трех и более детей, 
в администрации Туапсинского муниципального округа 

	№ п\п
	Учетный номер
	Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации по месту жительства, контактный телефон
	Дата и время подачи заявления
	Дата и время постановки на учет
	Предыдущее место жительства, на территории городского поселения Туапсинского района (при наличии) / Сведения о постановке на учет в другом муниципальном образовании Краснодарского края (при наличии)
	Номер и дата документа о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет
	Номер и дата документа о снятии с учета
	Примечание
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Начальник управления ЖКХ и ТЭК 
администрации Туапсинского 
муниципального округа                                                                                                                                                   Д.В. Дацишин

